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NRCEC0002 

 
SERVICIOS DE ASESORÍA LEGAL 

 
ANTECEDENTES 
 
El Consejo Noruego para Refugiados (NRC por sus siglas en inglés) es una organización no 
gubernamental internacional, independiente, humanitaria, que brinda asistencia, protección 
y soluciones duraderas a personas refugiadas y desplazadas alrededor del mundo. 

 
NRC ha estado trabajando en Ecuador desde el año 2009 en asistencia legal, educación, 
vivienda, agua y saneamiento, protección y medios de vida. 

 
OBJETIVO DE LA CONSULTORÍA 
 
Contratar para la operación de NRC en Ecuador los servicios de una persona natural o jurídica 
especialista en asesoría legal integral en derecho corporativo, que garantice el cumplimiento 
de la normativa ecuatoriana, identifiquen riesgos para la organización y brinde conceptos 
legales claros para la toma de decisiones. 

 

ALCANCE DE LA CONSULTORÍA 

La consultoría debe incluir la planeación adecuada, la evaluación normativa pertinente y la 
obtención de evidencia suficiente y competente que permita llegar a conclusiones sobre los 
procesos de contratación logístico, administrativa e institucional, buscando la defensa de los 
intereses de NRC. 

SERVICIOS 

El Consejo Noruego para Refugiados requiere contratar por 1 año servicios de asesoría y 
gestión legal integral para su operación en Ecuador, considerando los siguientes servicios: 

 

▪ Asesoría legal en Derecho Corporativo que incluya los aspectos listados a 
continuación: 
 

− Contratación (abastecimientos de bienes y servicios) y Obra Civil 
− Arrendamientos de Bienes Inmuebles 
− Revisión de acuerdos interinstitucionales elaborados por NRC o por terceros y 

sus correspondientes anexos. 
− Revisión y asesoría temas relacionados a protección de datos. 
− Asesoría legal relacionada con la persona jurídica de NRC en Ecuador. 
− Liquidación de contratos de bienes e inmuebles, servicios, obra civil y 

contratos/acuerdos institucionales. 
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Este servicio incluye asesoría y elaboración y/o revisión de documentos en material 
laboral (normativa asociada a salud y seguridad ocupacional, así como de seguridad 
social), contractual, comercial, tributaria y demás aspectos jurídicos que pudieran 
presentarse.  

▪ Presentar por escrito los conceptos, informes o dictámenes legales de las consultas 
realizadas por NRC en materia laboral, contractual, comercial, tributaria y otros. 

▪ Elaboración, revisión y/o actualización de los formatos contractuales utilizados por 
NRC y sus respectivos anexos. 

▪ Entrenamiento y actualización al personal de liderazgo de NRC respecto a temas 
legales claves relacionados con temas laborales, contractuales, comerciales y 
tributarios del país. 

▪ Realizar gestiones/trámites legales requeridos por la organización en materia laboral, 
contractual, comercial, tributaria y otros. 

▪ Contar con un casillero para notificaciones judiciales para NRC. 
▪ Representar a NRC en cualquier proceso sea este arbitral o judicial. 

 

PRODUCTOS 

 

▪ Informe mensual de gestión que incluya el detalle de las consultas realizas en el mes, 
conceptos legales emitidos que permitan evidenciar acciones de mejora para la 
organización. 

▪ Boletines de actualización de las normas legales aplicables al objeto de la contratación. 
▪ Infografías o material de consulta que recopile las acciones de mejora emitidas de 

manera mensual y promuevan un aprendizaje continuo en la organización. 
▪ Formatos contractuales y sus anexos revisados y actualizados. 
▪ Infografías o material de consulta generados en las jornadas de capacitación. 
▪ Conceptos, informes o dictámenes legales de las consultas realizadas por NRC. 

 

PERFIL DEL CONTRATISTA/EMPRESA CONSULTORA 

▪ Persona natural o jurídica con experiencia mínima de cuatro (4) años. 
▪ Acreditar experiencia de trabajo con Entidades Extranjeras de Derecho Privado sin 

Ánimo de lucro y/o Agencias de Cooperación Internacional. 
▪ Conocimiento sobre la legislación Nacional que regula las Entidades Extranjeras de 

Derecho Privado sin Ánimo de lucro u organismos internacionales de ayuda 
humanitaria. 

▪ Amplio conocimiento y experiencia comprobada sobre legislación comercial y 
contractual. 
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COMPETENCIAS Y HABILIDADES ESPECIALES 

 

▪ Sensibilidad y respeto a la población vulnerable y las problemáticas sociales. 
▪ Dominio del idioma español e inglés. 
▪ Organización, responsabilidad, liderazgo y trabajo en equipo. 
▪ Proposición y Creatividad. 
▪ Respetuoso, dispuesto a la concertación y al diálogo. 
▪ Facilidad para la comunicación oral y escrita. 
▪ Buen manejo de herramientas de Microsoft Office (Word, Excel). 
▪ Actitud positiva y capacidad para resolver situaciones conflictivas 

ELEGIBILIDAD 

Las partes interesadas deben presentar los siguientes documentos: 

Empresas legalmente constituidas y personas naturales habilitadas legalmente para brindar 
servicios legales pueden enviar su propuesta/cotización de servicios de acuerdo con las 
condiciones y requerimientos descritos: 
 

− Persona Natural: RUC y cédula de identidad. 
− Persona Jurídica: RUC, nombramiento y cedula del representante legal. 

Presentar dos (2) referencias comerciales y/o de experiencia relevante en derecho corporativo 
de preferencia con entidades Extranjeras de Derecho Privado sin Ánimo de lucro o agencias 
de cooperación internacional. 

Propuesta técnica que incluya metodología sugerida para la presentación de los productos, 
tome en consideración que debe presentar muestra del formato de informe e infografías. 

Presupuesto detallado. 

Número de personas que se asignarán a la atención del contrato y hoja de vida equipo 
consultor. 

Tiempos de respuesta a las consultas determinado en horas hábiles. 

Las herramientas tecnológicas (plataformas de manejo de información) disponibles para el 
contrato serán valoradas positivamente. 

Presentar una propuesta independiente de gastos de representación legal ante arbitraje o 
litigios judiciales, estos servicios se contratarían solo de ser necesarios.  
 
La oferta de servicios deberá estar vigente para iniciar actividades el 09 de enero 2024. 

 

Los proveedores interesados deberán responder a la presente convocatoria a los mails  
ec.logistics@nrc.no  e indira.burgos@nrc.no expresando su interés y enviando todos los 
documentos solicitados como elegibilidad, solamente se evaluarán las propuestas que 
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cumplan con todos los requisitos, deberán presentar su aplicación hasta el jueves 4 de enero 
de 2024 a las 12:00 hora ecuatoriana.  

La oferta debe enviarse marcados en el asunto del mail con el número de referencia de la 
convocatoria y el nombre del proveedor:  

Asunto: ITBEC0002/ NOMBRE DEL PROVEEDOR. 

El Consejo Noruego para Refugiados se reserva el derecho de aceptar o rechazar cualquier 
propuesta y no está obligado a motivar su decisión. 

Las consultas pueden enviarse a los correos electrónicos: ec.logistics@nrc.no, 
indira.burgos@nrc.no. hasta el viernes 29 de diciembre 2024. 

  
DECLARACIONES Y AUTORIZACIÓN 
 
En aras de la transparencia y el trato justo, todos los proveedores deberán revelar plenamente 
cualquier relación pasada/existente con cualquier empleado de NRC. ¿Tiene alguna relación 
con algún empleado de la NRC que pueda causar algún conflicto de intereses real o percibido? 
Sí / No 
 
(Por favor, especifique :) 
________________________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________________________ 
 
Yo ................................... declaro, en nombre y representación de ........................................................... 
(Compañía/firma) que toda la información proporcionada a NRC en relación con esta 
precalificación es verdadera y exacta en todos los aspectos materiales. Se autoriza a NRC a 
realizar las investigaciones relacionadas con dicha información, incluso con los clientes y 
bancos de la empresa, que considere necesarias sin previo aviso a la empresa. 
 
Gracias por llenar este cuestionario. 
La información que contiene será mantenida por NRC de forma confidencial y se utilizará con 
el fin de determinar su idoneidad para cumplir con nuestros requisitos generales para la 
prestación de los Servicios. 
 
Equipo de Logística Ecuador 
Norwegian Refugee Council - NRC 
    
Consejo Noruego para Refugiados   

 
www.nrc.org.co|Facebook|Twitter   
 

mailto:indira.burgos@nrc.no
http://www.nrc/
https://nrc.org.co/
https://nrc.org.co/
https://www.facebook.com/consejonoruegopararefugiados
https://twitter.com/NRC_LAC
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Solicitud de Cotización 
 

DE: CONSEJO NORUEGO PARA REFUGIADOS - 

NRC 

 PARA:  

Dirección San Salvador E7-134 y Martín Carrión  Dirección  

Ciudad NRC Quito  Ciudad Quito 

País Ecuador  País Ecuador 

# Teléfono 0990548260  # Teléfono  

Email ec.logistics@nrc.no  Email  

 

 

REF. Solicitud de Cotización REF. 8100273_Contratación de servicios de asesoría Legal_ NRC Quito. 

 

La oficina del Consejo Noruego para Refugiados invita a su empresa a presentar una cotización para los 

siguientes artículos de conformidad con los requerimientos que se detallan a continuación.  Puede utilizar el 

formato de su empresa o rellenar la tabla siguiente. Lea atentamente las instrucciones de la página 2.  

 

 

 

Requisitos de la Solicitud de Cotización 

RFQ # 8100273 Divisa USD 

Fecha de emisión de la 

RFQ: 

26/12/2023 Periodo de validez de la 

oferta (días): 

07 DÍAS 

Fecha de Cierre de la RFQ 04/01/2024 Fecha de Entrega 

Solicitada: 

09/1/2024 

Hora de Cierre de la RFQ: 12:00 pm hora Ecuador Destino de Entrega 

Requerido: 

NRC-QUITO 

Preguntas a la RFQ indira.burgos@nrc.no 

ec.logistics@nrc.no 

Términos de Entrega 

Requeridos 

N/A 

 Lo diligencia NRC Lo diligencia el Proveedor 

Artículo  

# 

Descripción 
Especificaciones Unidad 

Cantidad 

Requerida 

Precio 

Unitario 
Precio Total 

1 

SERVICIOS DE 
ASESORÍA LEGAL 

 
 
 

 
 
. 

Contratar para la operación 
de NRC en Ecuador los 

servicios de una persona 
jurídica en asesoría legal 
integral en derecho 

corporativo, que garantice 
el 
cumplimiento de la 

normativa ecuatoriana, 
identifique 
riesgos para la 

organización y brinde 
conceptos legales 
claros para la toma de 

decisiones. 

Unidad 1   

 
GRAN TOTAL (Transporte e IVA incluidos)  

mailto:indira.burgos@nrc.no
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Nombre Indira Burgos 

Cargo Líder de equipo Logístico 

Fecha 

Firma 

 

26/12/2023 

 

 
 
Equipo de Logística Ecuador 
Norwegian Refugee Council - NRC 
    
Consejo Noruego para Refugiados   

 
www.nrc.org.co|Facebook|Twitter   
  

Plazo de entrega (en días, a partir de la recepción de la 

Orden de Compra de NRC) 

 

 

 

Forma de Pago 
 

Crédito 7 días laborables 

Periodo de validez de la oferta:  

Responsabilidad por defectos y periodo de garantía: 
 

 

País de origen de las mercancías 
 

 

http://www.nrc/
https://nrc.org.co/
https://nrc.org.co/
https://www.facebook.com/consejonoruegopararefugiados
https://twitter.com/NRC_LAC
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Condiciones de la RFQ  
Forma de Entrega:   

• Por correo electrónico a la dirección de correo electrónico específica y segura: jessica.ramos@nrc.no; 

ec.logistics@nrc.no (no se tendrán en cuenta las ofertas recibidas en otras direcciones de correo electrónico) 

• Antes de la Fecha y Hora de Cierre mencionadas anteriormente. Las empresas que no presenten su oferta 

en este plazo no serán tenidas en cuenta. 

  

Requisitos:  

• Todas las ofertas deben incluir todos los impuestos, tasas, aranceles, y gravámenes que deban pagarse en 

el país de entrega, a menos que en la petición de oferta se solicite específicamente otra cosa. 

• Las ofertas deberán presentarse en la moneda indicada en el pliego de condiciones. Es posible que no se 

acepten ofertas en otras divisas. 

• Las ofertas deberán ser válidas durante el periodo de validez indicado en la RFQ. Las ofertas que no 

cumplan este periodo de validez podrán ser descalificadas. 

• Todas las consultas y preguntas deberán dirigirse a la dirección de correo electrónico que figura en la 

sección de detalles de la solicitud de cotizaciones (RFQ).  Todas las preguntas y respuestas se compartirán 

con todos los proveedores invitados. 

• NRC se reserva el derecho de aceptar o rechazar la totalidad o parte de su oferta sobre la base de la 

información proporcionada. No se tendrán en cuenta las ofertas incompletas que no cumplan nuestras 

condiciones. 

• Anexe una propuesta o documento que certifique la aplicación de las medidas de reducción de impacto 

ambiental de los productos / servicios ofrecidos (opcional) 

• Proporcione muestras de los artículos enumerados en el anexo, junto con su oferta (si aplica) 

 

Criterios de Evaluación 

• Todas las ofertas recibidas y aceptadas se evaluarán en función de lo siguiente:  

• Paso 1: Control de conformidad administrativa: Se comprobará que cada oferta cumple todos los requisitos 

de la RFQ 

• Paso 2: Evaluación Técnica: Todas las ofertas se evaluarán técnicamente sobre la base de la "mejor relación 

calidad-precio" 

• Paso 3: Evaluación Financiera: Precio en comparación con las expectativas establecidas por NRC y en 

comparación con otros licitadores de calidad técnica comparable 

 

Términos de pago:+ 

• El pago se realizará en un plazo de 7 días a partir de la recepción de la mercancía, únicamente mediante 

transferencia bancaria.   

  
NRC está obligado a garantizar que sus decisiones de compra 

estén claramente justificadas y documentadas y que se 

ajusten a los principios obligatorios de los donantes. A este 

respecto, se debe conceder acceso pleno e in situ a 

representantes de NRC, del Donante o de cualquier 

organización o persona con mandato de éste, a las 

instalaciones pertenecientes a NRC o a sus contratistas. El 

derecho de acceso incluirá todos los documentos e 

información necesarios para evaluar o auditar la ejecución del 

contrato.  

 

NRC también espera que los proveedores que procesan datos 

personales cumplan con el Reglamento General de Protección 

de Datos (GDPR de la UE) y cualquier legislación nacional 

pertinente.  Los proveedores que procesen datos personales 

en un contrato con NRC deberán firmar un acuerdo de 

procesamiento / intercambio de datos como parte del 

contrato.  La negativa a firmar dicho acuerdo constituye un 

rechazo de las condiciones contractuales y la renuncia al 

contrato por parte del proveedor. 

 

Si las actividades del contrato tienen lugar en zonas con 

Peligro de Explosión, NRC no acepta ninguna responsabilidad 

por lesiones y/o muerte del personal del contratista o daños a 

la propiedad del contratista. 

La legislación contra el lavado de dinero, el soborno, la 

corrupción y el terrorismo, así como la normativa de los 

donantes, obligan a NRC a cotejar a los contratistas contra 

diversas listas internacionales para garantizar la diligencia 

debida.  La presentación de la cotización implica la aceptación 

de estas prácticas de selección.    

 

NRC busca adquirir productos y servicios que tengan el mínimo 

impacto medioambiental. Las consideraciones 

medioambientales forman parte de los criterios de selección de 

NRC, y se reserva el derecho de rechazar las ofertas de los 

proveedores que no cumplan estas normas.   

 

Todos los proveedores que hagan negocios con NRC deben 

mantener altos niveles de exigencia en cuestiones éticas y 

medioambientales, respetar y aplicar los derechos humanos y 

sociales básicos, garantizar la no explotación de trabajo infantil 

y ofrecer condiciones de trabajo justas a su personal. Los 

proveedores deberán firmar y presentar una Declaración de 

Normas Éticas junto con su oferta.  

 

NRC se reserva el derecho de rechazar las ofertas de 

proveedores que no cumplan estas normas.   
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